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BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
TUZLANSKI KANTON
MINISTARSTVO ZA KULTURU, SPORT I MLADE

Broj: 11/1-30-001887-3/20
Tuzla, 15. 05.2020. godine

Na osnovu ¢lana 72. Zakona o drzavnoj sluzbi u Tuzlanskom kantonu (»Sluzbene novine Tuzlanskog
kantona", br. 7/17, 10/17, 10/18 i 14/18) i &lana 6. Pravilnika o unutragnjoj organizaciji Ministarstva za
kulturu, sport i mlade, broj: 11/1-02-38/18 od 03.01.2018. godine, Ministar za kulturu, sport i mlade, dana
15.05.2020. godine o b ja v lj u j e i postavlja na oglasnu tablu i sluzbenu internet stranicu organa

INTERNI OGLAS
za popunu upraZnjenog radnog mjesta namjestenika u Ministarstvo
za kulturu, sport i mlade Tuzlanskog kantona

- Visi samostalni referent za ekonomsko - finansijske poslove.......... 1 izvrSilac na neodredeno vrijeme

Opis poslova upraznjenog radnog mjesta:

- ucestvuje u izradi programa rada Ministarstva,

- priprema nacrt budZeta Ministarstva, u skladu sa godinjim operativnim planom,

- priprema kriterije i druge elemente za izradu plana raspodjele i utrogka novéanih sredstava,

- vrsi izradu plana javnih nabavki Ministarstva,

- vrSi pripremu projektnih zadataka i tehni¢kih opisa za izradu tenderske dokumentacije i izraduje
potrebnu tendersku dokumentaciju u skladu za ZJN,

- provodi postupak zajedni¢kih javnih nabavki za potrebe Ministarstva,

- obavlja poslove u informacijskom sistemu za on-line objavu obavijesti o javnim nabavkama,

- prati i primjenjuje vazece zakonske propise iz oblasti upravljana sredstvima budzeta i javnih nabavki,

- prikuplja i vr$i obradu podataka za izradu analize koristenja budzetskih sredstava,

- prati i istraZuje promjene i kretanja u oblasti koristenja budzetskih sredstava i izraduje potrebnu
dokumentaciju i prijedlog mjera za unapredenje postupaka koristenja budzetskih sredstava,

- evidentira budZetska sredstva, planira i predlaze dinamiku trogenja za tekuéu budzetsku godinu,

- vrsi pripremu i obradu finansijske dokumentacije, priprema i popunjava propisane obrasce koji prate
dokumentaciju vezanu za redovno poslovanje ministarstva i iste dostavlja trezoru,

- ucestvuje u aktivnostima na pripremi provodenja internih i eksternih kontrola u Ministarstvu,

- neposredno saraduje sa budzetskim korisnicima iz nadleZnosti Ministarstva i vréi kontrolu namjenskog
koriStenja sredstava,

- pregleda, obraduje i proslijeduje budzetske zahtjeve potrosagkih jedinica iz nadleZnosti Ministarstva
Ministarstvu finansija,

- ucestvuje u sastavljanju izjave o fiskalnoj odgovornosti,

- radi na sprovodenju finansijskog upravljanja i kontrole u skladu sa opisom radnog mjesta

- vr8i kontrolu finansijsko-ratunovodstvenih poslova Ministarstva i budzetskih korisnika,

- visi evidenciju ugovora sa dobavljatima i krajnjim korisnicima i prati njihovu realizaciju,

- priprema, evidentira i Suva ekonomsko finansijske podatke, i osigurava njihovu povjerljivost,

- radi na pripremi i obradi finansijskih izvjestaja i analiza prema vaze¢im propisima,

- nabavlja kancelarijski i drugi materijal za potrebe Ministarstva,

- saraduje sa sluzbama Ministarstva finansija,

- obavlja i druge poslove po nalogu Ministra,

za svoj rad odgovara Ministru.

Opsti uslovi za obavljanje poslova upraznjenog radnog mjesta:

Kandidat treba da ispunjava opste uslove utvrdene ¢lanom 76. Zakona o drzavnoj sluzbi u Tuzlanskom
kantonu, i to:

a) da je drzavljanin Bosne i Hercegovine;

b) da je stariji od 18 godina;

¢) da je zdravstveno sposoban za obavljanje poslova utvrdenih za to radno mjesto;

d) da ima vrstu i stepen Skolske spreme potrebnu za obavljanje poslova radnog mjesta prema pravilniku o




unutra$njoj organizaciji;

e) da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpusten iz organa drzavne sluZbe kao
rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Bosni i Hercegovini;

f) da nije obuhvaéen odredbom ¢lana IX. 1. Ustava Bosne i Hercegovine;

Posebni uslovi za obavljanje poslova upraZnjenog radnog mjesta:

Kandidat treba ispunjavati i posebne uslove utvrdene Pravilnikom o unutradnjoj organizaciji Ministarstva za
kulturu, sport i mlade za obavljanje poslova upraZnjenog radnog mjesta Vi&i samostalni referent za ekonomsko -

finansijske poslove, i to:

- vi$a stru¢na sprema ekonomskog smjera - VI stepen strucne spreme,
- najmanje jedna godina radnog staZa ostvarenog poslije zavrSene navedene viSe struéne spreme,
- poloZen struéni ispit za namjestenike za rad u organima drzavne sluzbe,

Uz prijavu na interni oglas kandidat prilaZe sljedece dokumente kojima se dokazuje ispunjavanje opstih i
posebnih uslova (svi dokumenti moraju biti u originalu ili ovjerene kopije):

- prijava na interni oglas sa kratkom biografijom, kontakt telefonom i adresom, svojeruéno potpisana

- uvjerenje o drzavljanstvu (ne starije od 3 mjeseca) ili kopija CIPS-ove li¢ne karte,

- rodni list (ne stariji od 6 mjeseci ukoliko nije trajan dokument) ili kopija CIPS-ove li¢ne karte,

- dokaz o stru¢noj spremi, odnosno o vrsti i stepenu §kolske spreme,

- uvjerenje o radnom staZu,

- uvjerenje o poloZenom ispitu za namjestenike za rad u organima drzavne sluzbe,

- dokaz (uvjerenje ili potvrda) da je kandidat na dan objavljivanja internog oglasa u radnom odnosu u organu

drzavne sluZbe na poslovima namjedtenika,
- uvjerenje organa drzavne sluzbe da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja internog
oglasa nije otpusten iz organa drzavne sluZbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u

Federaciji, odnosno BiH,
- izjava kandidata da nije obuhvaéen odredbom ¢lana IX 1. Ustava BiH,

Izabrani kandidat je duZan prije stupanja na rad dostaviti ljekarsko uvjerenje o opstoj zdravstvenoj sposobnosti za
obavljanje poslova radnog mjesta.

Interni oglas ostaje otvoren 8 (osam) dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Ministarstva za kulturu,
sport i mlade Tuzlanskog kantona i sluzbenoj internet stranici Ministarstva za kulturu, sport i mlade
Tuzlanskog kantona www.mksmtk.gov.ba .

Prijavu u zatvorenoj koverti, sa potrebnom dokumentacijom, dostaviti putem poste preporu¢enom posiljkom
ili neposredno putem Centralne pisarnice Ureda za zajednitke poslove kantonalnih organa na adresu:

Ministarstvo za Kulturu, sport i mlade Tuzlanskog kantona
Rudarska 57(Centralna pisarnica)
75000 Tuzla
sa naznakom ,INTERNI OGLAS za popunu radnog mjesta namjestenika u Ministarstvu za kulturu, sport i
mlade Tuzlanskog kantona-ne otvaraj ".
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