Eti¢ki kodeks ar hivista

uvoD

1. Svrha arhivistikog ettkog kodeksa jest, da arhivskoj struci pruzi prayi@anasanja
Visokog nivoa. On bi trebao upoznati nalf@anove struke s ovim pravilima, podsjetiti iskusne
arhiviste na njihove profesionalne odgovornosblpditi kod javnosti povjerenje u struku.

2. Pojam “arhivist”, kako se koristi u ovom tekstulnosi se na sve one koji su odgovorni za
nadzor, preuzimanje, obradiyvanije, zastitu i upravljanje arhivima.

3. Ustanove i arhive treba potaknuti da prihvatiigo i praksu kojace omoguiti primjenu
ovoga kodeksa.

4. Svrha ovog kodeksa nije da ponudi sasvim deira rjeSenja za pojeditree probleme,
nego da pruzi etki okvir ponasanj&lanovima struke.

5. Svi¢lanci su popréeni tum&enjem kojim se pojasnjava i ilustruje izneseni @pnélanci i
tumaenjacine jedinstvenu cjelinu i na taj &ia tvore cjelovit tekst kodeksa.

6. Primjena kodeksa ovisi o dobroj volji arhivskistanova i strenih udruzenja. Ona se moze
provesti putem obrazovanja i uspostavljanjem delnéh postupaka kako bi se ponudile
smjernice u sléaju dileme, ispitala ponaSanja suprotna etici glikkb je potrebno, primijenile
sankcije.

TEKST KODEKSA

1. Arhivisti cuvaju integritet arhivske gda i na taj n&in pruzaju garanciju da ono predstavlja
trajno i pouzdano svjedanstvo proslosti. Prva zagaarhivista je &uvanje integriteta zapisa
koji su im povjereni na brigu ¢uvanje. U izvrSavanju ove duzZnosti, oni vodéura o
legitimnim, ali ponekad miisobno suprotstavljenim pravima i interesima poslada,
vlasnika, osoba koje se spominju u zapisima i kikes proslih, sadasnjih i budit.
Objektivnost i Etéki kodeks arhivista (Code de déontologie; Code hids) usvojilo je
Medunarodno arhivsko vif@ na Xlll. Meiunarodnom arhivskom kongresu, odrzanom u
Pekingu od 2. do 6. septembra 1996. Prevod denrgprema francuskom i engleskom
predloSku, ovisno o jastotih dvaju iskaza. Objektivnost i nepristranoshigista mjera su
njihovog profesionalizma. Arhivisti se odupiru seak pritisku, odakle god on dolazio, kojem
je cil manipulisanje svjed@nstvima ili prikrivanje ili iskrivljavanj&injenica.

2. Arhivisti vrednuju, odabiru €uvaju arhivsku grdu u njemom historijskom, pravnom i
administrativnom kontekstu, postagjiprincip provenijencijeguvajlti izvorne odnose nit!
zapisima i omogtuju¢i da se oni jasno we. Arhivisti djeluju u skladu s @pprihva&enim
principima i praksom. Arhivisti obavljaju svoje zgd i svoje funkcije u skladu s
arhivistickim principima u vezi sa nastajanjem, upravljanjemaspolaganjem spisima u
uredu, registraturi i miiarhivu, ukljiuju¢i elektronske i multimedijalne zapise, zatim u vezi
sa odabiranjem i preuzimanjem zapisa radi njihoweatne pohrane u arhiv, u vezi sa
sigurnosu, ¢uvanjem i zastitom arhivske gi@ o kojoj brinu, u vezi sa stwanjem,
opisivanjem, objavljivanjem i osiguravanjem dostogintih zapisa. Arhivisti vrednuju zapise
nepristrano, zasnivatu svoj sud na temeljitom poznavanju administrativipotreba svoje



ustanove kao i akvizicijske politike svoje ustano@ni srefuju i opisuju zapise koji su
odabrani zac¢uvanje u skladu s arhivigkim principima (posebno u skladu s principom
provenijencije i principom izvornog reda) i @gprihva&enim standardima, i to Sto je brze
moguee. Arhivisti vode akvizicijsku politiku u skladualjevima i raspolozivim sredstvima
svojih ustanova. Oni ne zahtijevaju i ne priésja preuzimanje gte kad to predstavlja
opasnost za integritet ili sigurnost zapisa; onispremni na saradnju kako bi se ti zapisi
smjestili u najprikladnija spremista. Arhivisti galazu za povrat arhivskoe geaotuiene iz
zemlje.

3. Arhivisti ¢uvaju vjerodostojnost zapisa tokom postupka obragstite i koriStenja.
Arhivisti postupaju tako, da arhivska vrijednostpisa, ukljiujuci i elektronske ili

multimedijalne zapise, ne bude umanjena arhiksti postupcima odabiranja, gieanja i

popisivanja, zastite i koriStenja. Svako odabirgmevodi se u skladu s pazljivo udenim

postupcima i kriterijima. O zamjeni originala drogioblicima odlduje se na temelju
razmatranja pravne, unutrasnje i informativne dniesti zapisa. Kada su zapige koristenje
podlijeZe ogrardienjima priviemeno uklonjeni iz spisa, to treba g@okorisniku.

4. Arhivisti osiguravaju da zapisi budu stalno desti i razumljivi. Pri odabiranju zapisa za
trajno cuvanje ili za izldivanje, arhivisti prije svega vodec&ma o potrebi da se Gava
temeljno svjeddanstvo o djelovanju osobe ili ustanove koja ih jeizvela ili prikupila, ali
isto tako imaju u vidu da se interesi istraZaanijenjaju. Arhivisti moraju biti svjesni da
preuzimanje zapisa sumnjivog porijektak i kad su oni veoma zanimljivi, p&& nezakonitu
trgovinu. Oni pruzaju pontosvojim kolegama i sluzbama nadleznim za kKna gonjenje
osoba osumnjenih za krdu arhivske grée.

5. Potrebno je da arhivisti dokumentiraju svojetppke pri obradi arhivske gta i da budu u
stanju opravdati ih. Arhivisti se zalazu za ispmostupkeiuvanja zapisa tokom njihova
zivotnog ciklusa i saruju sa stvaraocima gta kod upotrebe novih oblika i postupaka u
upravljanju informacijama. Arhivisti se ne brinunsa za prikupljanje postojéh zapisa, nego
takader osiguravaju da postdjenformacijski i arhivski sistemi ukljtuju od samog pietka
odgovarajde postupke koji omoduiju da se vrijedni zapisi &avaju. U pregovorima sa
sluzbama koje predaju gha, odnosno sa vlasnicima zapisa, arhivisti sezmata donosSenje
poStenih odluka utemeljenih — kad god je to ndege- na punom uvazavanju sljéde
¢injenica: ovlaStenja za predaju, poklon ili otkumansijskog dogovora i koristi, plana
obrade grde, autorskih prava i uslova koristenja. Arhiviiivaju pisani trag o preuzimanju
zapisa, o njihovoj zastiti i obradi.

6. Arhivisti se zalazu za Sto Siru dostupnostdgra pruzaju usluge svim korisnicima bez
razlike. Arhivisti izratuju odgovarajda oga i posebna informativha pomagala, i to za sve
fondove kojecuvaju. Oni svima nepristrano pruzaju savjete i #eriraspoloziva sredstva
kako bi pruzili ujedné&en nivo usluga. Arhivisti odgovaraju uljudno i sst@anjem da
pomognu, kod svih razumnih istrazivanja koja seosénna zapise o kojima oni brinu, i
poticu njihovo koriStenje u naj¥ej moguwoj mjeri u okvirima koje odméuju politika
ustanove, zastita gta, poStivanje zakonskih odredbi i propisa, pravgeginaca te
sporazuma s primopredaocima. Arhivisti méigu korisnicima daju objasSnjenja o
ograntenjima koriStenja 1 primjenjuju ih pravedno. Arlstii suzbijaju nerazumna
ograntenja u pristupu i koriStenju zapisa, ali mogu poédl ili prihvatiti kao uvjet za
preuzimanje neke gie jasno utuiena ogrardienja s priviemenim trajanjem. Oni se strogo
pridrzavaju i nepristrano primjenjuju sve detaljerdene u trenutku preuzimanja deg ali u



interesu liberalizacije pristupa, oni bi trebaln@a dogovoriti uslove ugovora kada se
okolnosti izmijene.

7. Arhivisti poStuju i slobodu pristupa i privatho® postupaju unutar granica zakonskih
propisa koji su na snazi. Arhivisti se brinu davathost pravnih i fizikih lica, jednako kao i
drzavna sigurnost budu z&®&ne bez uniStavanja informacija, néto u slutaju elektronskih
arhiva gdje su promjene i brisanje podataka tsbna praksa. Arhivisti moraju poStovati
privatni Zivot osoba koje su stvorile zapise, kamih na koje se zapisi odnose, osobito kada
te osobe nemaju utjecaja na odluke o koriSterggpolaganju griom.

8. Posebno povjerenje koje im je poklonjeno, asgtivkoriste na dobro svih i ne sluze se
svojim polozZajem za vlastitu ili bildiju neopravdanu korist. Arhivisti se suzdrzavajuloid
kakve djelatnosti koja bi mogla Stetiti njihovomofesionalnom integritetu, objektivnosti i
nepristranosti. Arhivisti ne powa iz svoje djelatnosti nikakvu materijalnu ili dwugdi¢nu
korist koja bi mogla biti na Stetu ustanove, kakan kolega. Arhivisti ne sakupljaju izvorne
zapise i ne &estvuju u trgovini zapisima kao privatne osobe iwastitu korist. Oni
izbjegavaju djelatnosti koje bi mogle kod javngstoizvesti utisak sukoba interesa. Arhivisti
mogu koristiti arhivske fondove svoje ustanove gabma istrazivanja i objavljivanje, ukoliko
se takav posao obavlja pod istim uslovima pod kajmade ostali korisnici iste gta. Oni ne
otkrivaju niti koriste informacije do kojih su doshdom na arhivskim fondovima kojima je
pristup ogranien. Oni ne dopuStaju da njihoni interes za istrazivanje ili objavljivanje
dode u sukob s profesionalnim ili administrativnim aatina radi kojih su uposleni. Kada
koristi graiu vlastite ustanove, arhivist ne smije koristitiogy znanje o neobjavljenim
rezultatima pojedinih istrazi¢a, a da ih prethodno ne obavijesti o svojoj hangarse njima
posluzi. Arhivisti mogu iznositi ocjene i misljenja radovima koji su bliski njihovom
podruju istrazivanja, ukljdujuéi i radove koji su nastali na osnovi fondova kdjevaju.
Arhivisti ne dopusStaju nikome izvan svoje strukeséamijeSa u njihov posao i zadatke.

9. Arhivisti nastoje posti najbolji striéni nivo sistemski i stalno obnavljdjusvoje znanje s
podr&ja arhivistike i dijeléi s drugima rezultate svojih istrazivanja i iskwstaArhivisti
ulazu napore da razviju svoje stno znanje i osposobljenost, da pridonesu napretku
arhivistike i da osiguraju, da oni 2ge su obrazovanije ili obuku zaduzeni, budu osplpsob

za kompetentno obavljanje svojih zadataka.

10. Arhivisti unapréuju zastitu i koriStenje svjetske arhivske baStkrez saradnju s
pripadnicima vlastite i drugih struka. Arhivisti staje poj&ati saradnju i izbj@ sukobe sa
svojim kolegama te rijeSiti teSke, pottu¢i ih na poStovanje arhiviskih standarda i
profesionalne etike. Arhivisti sataju s predstavnicima srodnih struka u duhuinsebnog
poStovanja i razumijevanja.



